华北电力大学2016届毕业生离校通知单
                院系              专业            同学：
首先，祝贺你已经顺利完成大学学业，在即将离校之际，请你按照以下时间安排办理离校手续，确保顺利毕业离校。
	　
	项目
	时间
	责任单位
	地点
	联系人及电话
	盖章

	1
	毕业典礼和学位授予仪式
	6月28日
	各部门
	
	
	

	2
	归还馆借图书，结清超期滞纳金
	6月26日前
	图书馆
	主馆二层借还书处
	马老师

61773240
	图书馆章

	3
	图书馆读者信息注销（班长持填写好个人信息的《离校通知单》，以班级为单位集中盖章办理）
	6月27日-6月30日
	图书馆
	主馆一层101室
	马老师

61773240
	

	4
	退校园一卡通（以班级为单位收齐后集中办理）
	6月30日前
	网络中心
	教二楼317室
	孙老师

61773263
	

	5
	缴纳所欠学费、住宿费
	即日起至

毕业典礼
	财务处
	主楼D310室　
	李老师

61772621
	

	6
	《学生证》注销（以班级为单位收齐后集体办理，丢失者由班长统计姓名、身份证号，集中办理时在教务处办事大厅登记）
	6月27日
	教务处
	教二楼二层西厅
	汪老师

61773008
	教务处章

	7
	发放《就业报到证》至各院系
	毕业典礼当天下发至各院系
	学生处
	
	宋老师

61773040
	就业指导中心章

	8
	发放《户口迁移证》至各院系
	毕业典礼当天下发至各院系
	保卫处
	
	平老师

61773052
	保卫处章

	9
	退宿、归还钥匙
	7月1日下午17:00前
	公寓办
	各宿舍楼值班室
	刘老师

61773223
	公寓办章

	10
	团组织关系转移（以院系为单位集体办理）
	6月28日前
	各院系
	各院系学生工作办公室
	各院系毕业班辅导员
	学院章

	11
	党组织关系转移（以院系为单位集体办理）


	6月28日前
	各院系
	各院系学生工作办公室
	各院系毕业班辅导员
	


请各位同学按照以上安排及时办理相关手续，全部办理完成后，凭此通知单到学院领取派遣证、学位证、毕业证。并将此通知单交回院系。 

祝大家旅途愉快，前程似锦！
华北电力大学就业指导中心
2016年6月
